MANUAL DE USUARIO
IMPORTAR TRANSACCIONES (VOUCHERS)

Con esta herramienta se podran importar transacciones masivamente,
quedando contabilizadas instantaneamente al momento de importar.

Para realizar esta operacion debe ir al menu:

Contabilidad > Transacciones > Importar Vouchers
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Al seleccionar esta opcion, se abrira una pantalla en la cual debera ingresar la
siguiente informacion:

Fecha en formato : DD/MM/AAAA ( Dia/Mes/Afo)

Tipo de Transaccion: I=Ingreso E=Egreso T=Traspaso

Observaciones: Puede ingresar un comentario o glosa general.

Archivo Csv : Con el botéon Examinar debe seleccionar el archivo a importar.

Contabilidad > Transacciones = Importar - ®

P Importar Vouchers :

Fecha | |
Tipo | Vl
Observaciones : | |
Archivo Cev | |[ Examinar... ] Descargar Plantilla

[ mroRTAR | [ LMPIAR |
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En este formulario se deben completar todos los campos y pulsar Importar.
Todos los campos son obligatorios y una vez completados el formulario deberia
quedar como se muestra a continuacion.

Contabilidad = Transacciones = Importar - ¥

» Importar Vouchers ;

Fecha 22087201
Tipo Traspaso “
Chservaciones ! |Apertura 2001

Archivo Cey

Descargar Plantilla

E:\servidor_dellwamr

[ mroRTAR | [ UnMPAR |

ARCHIVO CSV

Csv (Comma Separated Values ), Valores separados por coma.
Este archivo debe prepararse previamente para ser importado al sistema.
El archivo debe cumplir los siguientes requisitos que se detallan a continuacion.

1.-Debe tener como extension CSV.
2.-Debe tener 11 columnas desde A hasta la K dentro de la planilla.
3.-Los valores de cada columna deben ser concordantes con el tipo de dato.

Para una mayor claridad, dentro del formulario de importacion, se dejo un
vinculo para descargar una plantilla de ejemplo.

Esta plantilla se abrira automaticamente en Excel, la cual debera completar con
los datos requeridos y luego guardarla en su computador para posteriormente
importarla al sistema Erpx.

E Microzoft Excel - plantilla-1 [Solo lectura]
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| 1 [CUENTA CLAWE FOLID WENCIMIENTO AUXILIAR  GLOSA, DEBE |HABER CEMTRO COSTO CEMTRO INGRESO PROYECTO
| 2 101030101 Py 443 02-04-2011 13432567-3 Factura por Cobrar | 119000 0 0 0
| 3 201020401 Fv 443 0/13432567-3 | Iva Débito Fiscal 19000 0 0 0
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5

B







