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INTRODUCCION

El presente manual tiene como objeto ofrecer a los usuarios una vision detallada de la
funcionalidad ofrecida por el sistema. Entregando para ello ejemplos e imagenes que sirvan de
apoyo a los médulos que componen la aplicacion.

& DIRECCION DEL TRABAJO » e
—ra Inspeccién del Trabajo en linea
CHILE ” )
it Tramites y Dictamenes y Centro de Documentacio
e Mormativa Consultas Elaiictos % Prensa
Tramites y Servicios & s
Ingreso a Tramites en
Linea
I Novedades
RUT: Autodiagndstico del Cumplimiento de la Normativa Laboral
P Este es un nuevo senvicio que |a Direccion del Trabajo ofrece alos empleadore:
normativa laboral.
Contrasefia: Consiste en un cuestionario personalizado y anénimo que le permitird conocer|
empleador, considerando 1a normativa laboral vigente en Chile.
Al finalizar el cuestionario, obtendra una completa guia para resolver las faltas q
Mas detalles clic agui
ﬁEﬂ DIRECCION DELTRABAJO » Acet
il Inspeccion del Trabajo en linea
CHILE . )
icin Tramites y Dictamenes y Centro de Documentacidn y Sala de
— Senicios Normativa Consultas Estadi: Prensa
Tramites y Servicios o8
Servicios en linea
> Carta de aviso m
as de aviso
5, mgtmlnas}

Estimadalo Usuarialo:

Certificado de
»antecegemes laborales

Bienvenidalo a la Inspeccion del Trak

ES

2 ablig "TIone: Deseamos contribuir al cumplimientc
., Constancias laboral facilitando el acceso a nuestrc
»»Jormnada excepcional
. Haga clic en un tramite del menu Sen
ocumentacion complete el formulario respectivoy s
.~ Comité paritario cancele en linea

pdg. 3
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DIRECCION DEL TRABAJO

MENU

Esta pantalla es la pagina de entrada al Certificado de Cumplimiento Laboral (CCL) del sitio Web
de la Direccion del Trabajo.

Es la pantalla principal del perfil Empresa la cual permite a empleadores, contratistas y
subcontratistas puedan obtener Certificados de Cumplimiento Laboral en linea.

Inicio ¥ Dlﬂfrrr:;‘s: ¥ :—Es:éﬁgi Daguei':‘g‘;lgaén gﬂ; g; gTra bajadores &Empresas @.ﬁlnmcﬁms ivestigadores.
Tramites y Servicios 8 | [ ayusa B cerrar
cesion
Tramites Usted esté en > Certificado de iento de Laborsles
» Inicio Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales

>>Carta_ de AW_SD de ‘ Nueva Solicitud Wig Solictudes y Certificados l [ Configuracidn de Obras l I Configuracion de Empresas Mandantes 1
Despido (Individuales)
Mandato Previred
»Carta de Aviso de

Despido (Ndminas)
. | Seleccione una opcion
= Constancia
= Jornada excepcional

= Comité paritario Mis Empresas Mandantes | Hueva Empresa
. .. Principales v Contratistas!
> Centralizacidn de

documentos

lis Obras | MHueva Obra
Mis Solictudes v # | Nueva Solicitud
Certificados
= | Seleccione una opcion
Wiz Empresas Mandantes < | Hueva Empresa

(Principales v Contratistas)

Iis Obras < MNueva Obra
Wiz Solicitudes v < | Hueva Solicitud
Cerificados

Desde acé es posible administrar las Empresas, Obras y Solicitudes que la empresa haya
ingresado en el sistema.
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DESCRIPCION DE LA PANTALLA:

La opcion:

+Mis Empresas Mandantes lo llevara al listado de las Empresas Principales y Empresas
Contratistas con las cuales la empresa conectada tiene trabajos asociados.

+Mis Obras lo llevara al listado que muestra todas las Obras registradas en el sistema.

=+Mis Solicitudes y Documentos lo llevara al listado de todos los Certificados y Solicitudes emitidas
por la empresa.

Las tres opciones poseen un acceso directo a Nueva Empresa, Nueva Obra y Nueva Solicitud las
cuales permiten la creacion de nuevos registros.

pdg. 5
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DIRECCION DEL TRABAJO

Esta pagina le permitird ingresar y registrar la informacién correspondiente a las empresas con las

cuales tiene trabajos asociados.

Ushed estd en = Cenificado de Cumplimiento de Ciligaciones Lanarakes y Previslonales
Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales
| Nuewva Selicitud | | Mis Selictudes y Certificados | | Configuracion de Obras | | Configuracion de Empresas Mandantes | Mandato
Previred

+ Mis Empresas

Menu / Mis Empresas

RUT Razon Social Estado  Activa - Filtrar

Rut Empresa Razon Social RUT Nombre Direccion Activa
Rep. Legal Rep. Legal
12312312-3 Empresa Mandante Test 001 23423423 Test Test 001
Menu Nuewva Empresa Actualizar

DESCRIPCION DE LA PANTALLA:

“+Mediante los filtros Rut, Razén Social y/o Estado podra hacer una basqueda mas avanzada
para encontrar alguna empresa en particular y modificar sus datos si es que lo requiere.

= El campo Estado permite filtrar las empresas por su condicion de Activa o Inactiva.

<+ Mis Empresas

IMent / Mis Empresas
RUT Razon Social Estado  Activa - Filtrar
: Activa : : :
Rut Empresa Razon Social RUT -ombre Direccion Activa
Rep. Leg p. Legal
12312312-3 Empresa Mandante Test 001 23423423 Test Test 001
Menu Nueva Empresa Actualizar

AL HACER CLIC EN:

< Los Rut que de la columna Rut Empresa, se presentara un
de dicha Empresa.

formulario con informacién detallada

-+ Mis Empresas
Mend / Mis Empresas

Rut Empresa [

12312312-3

RUT Razon Social Estado

Razon Social RUT

Empresa Mandante Test 001 23423423

Menu Hueva Empresa Actualizar

Activa

Rep. Leg3cta _ Lp )} egal

-

Filtrar

Direccion Activa

Test Test 001
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< Actualizar, actualiza la informacion del estado de las empresas (activa/inactiva) segun la indicar

del checkbox de la columna Activa de formulario.

=+ Mis Empresas

leni / Mis Empresas
RUT Razon Social Estado Actva Filtrar
Rut Empresa Razon Social RUT Nombre Direccion Activa
Rep. Legal Rep. Legal
12312312-3 Empreza Mandante Test 001 23473423 Test Test 001
Menu | Nuewa Empresa | Actualizar{*
< Nueva Empresa, mostrara el formulario de ingreso de una Nueva Empresa.
=+ Mis Empresas
Mend / Mis Empresas
RUT Razon Social Estado Actva « Filtrar
Rut Empresa Razon Social RUT Nombre Direccion Activa
Rep. Legal Rep. Legal
12312312-3 Empreza Mandante Test 001 23423423 Test Test 001
Menu | Nuewa Empresa | Actualizar|
< El boton Mend lo devolvera al Home.
+ Mis Empresas
Mend / Mis Empresas
RUT Razon Social Estado Activa - Filtrar
Rut Empresa Razon Social RUT Nombre Direccion Activa
Rep. Legal Rep. Legal
12312312-3 Empresa Mandante Test 001 23423423 Test Test 001
Menu Nuewva Empresa Actualizar

pdg. 7
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DETALLE EMPRESA

Muestra el Formulario de Ingreso y Actualizacién de una Empresa.

Listed esta en = Certificado de Cumplimiento de Doligaciones Laborales | Pravsionales)

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales

Nueva Solicitud | | Miz Solicitudes y Certificados | | Configuracion de Obras | | Configuracion de Empresas Mandantes | ‘ Mandato ‘

Previred

=+ Detalle Empresa
Mend / Mis Emp Detalle Empresa

RUT 12312312-3

Razon Social / Nombre Empresa Empresa Mandante Test 001
Rut Representante Legal 234234234

Nombre Representante Legal Test

Domicilio Empresa Test 001

Comuna SANTIAGOD -
Teléfono (cod. area-nro.teléfono) 2-45589731

Celular

Correo Electronico usuariuTest@empresaTest.}:l
Activo

Menu Volwer Aceptar

En esta pantalla se puede actualizar la informacién de una Empresa ya ingresada, crear una nueva
Empresa o eliminarla.

EL BOTON:

< Aceptar registrara los datos y lo devolvera al listado de las empresas.
+Volver lo devolvera al listado de las empresas.

“+Men lo devolvera al Home.



28

GCORIERND DE

CHILE

IDIRECCION DEL TRABAJOD
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DIRECCION DEL TRABAJO

Esta pagina corresponde al formulario en el cual se deberan ingresar los datos necesarios para

registrar la Nueva Empresa y dejarla Activa para poder utilizar su informacién en pasos

posteriores.

% Detalle Empresa

RUT

Fut Representante Legal

Domicilio Empresa

Comuna

Celular

Corren Electranico

Activo

[ ETale] ol wer |

hien iz Empresas | Detalle Empresa

Razan Social ! Mombre Empresa

Mombre Reprezentante Legal

Teléfono (cod. area-nro teléfono)

FAoeptar |

AISERN

pdg. 9
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Si alguno de los datos ingresados posee errores, o el formulario esta incompleto, aparecera el
siguiente recuadro de advertencia:

+ Detalle Empresa
Wizl § Wiz Empresas [ Detalle Empresa

RUT Il Microsoft Internet Explorer |X|

Razon Social fambre Empress ' Se encontraron los siguientes errores;
. - Razon Social no puede ser vacia
- Mombre representante legal no puede ser vacio
- El domicilio de la empresa no puede ser vacio

- El Fono nio puede ser vario
- El EMail no puede ser vacio

Rut Representante Legal
Mombre Representante Legal

Damicilio Empresa

Comuna AISE

Teléfono fcod. drea-nro teléfono) T

Celular

Corren Electranico

<[] ]] LELd L]

Activo

[ =1a] ol wer | Aceptar |

EL BOTON :

< Aceptar registrara los datos que se ingresen en el formulario.

< Volver lo devolvera al listado de las empresas.

< Menu lo devolvera al Home.
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DETALLE OBRA

Muestra el formulario de ingreso o actualizacién de una Obra.
En esta pantalla se puede actualizar la informacion de una Obra ya ingresada, crear una nueva o
eliminar dicha obra.

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales

| Nuewva Solicitud | | Miz Solicitudes v Certificados | | Configuracion de Obras | | Configuracion de Empresas Mandantes | ‘ Mandato ‘

Previred

=+ Detalle Obra
enl s Obras / Detalle Obra
Empresa Principal Empresa Mandante Test 001 [12312312-3]

Nombre de la obra, faena o servicio segun

o Obra Test 001
contrato civil

Domicilio de la obra o servicio objeto del

certificado Test

Comuna de Obra o Servicio AISEN -
Localidad (=i corresponde)

@ Contratista

Modo Participacion
) SubContratista

@ Obra publica, fizcal, municipal o es persona juridica creada por ley en gue el estado tiene aporte
Tipo de obra de capital
(©) Obra Particular

Activo
Menu Volver Aceptar

Esta pagina permite determinar a qué empresa mandante o principal pertenece la Obra y cual es el
modo de participacion se tiene en ella.

En el caso de ser Subcontratista se debe seleccionar la Empresa Principal, en caso contrario (modo

Contratista) no es necesario.

+El boton Mend, lo devolvera al Home.

pdg. 11
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NUEVA OBRA

Muestra el formulario mediante el cual se deberan ingresar los datos necesarios para registrar la
Nueva Obra y dejarla Activa para poder utilizar su informacién en pasos posteriores.

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales

| Nuewva Solicitud | | Miz Solictudes y Certificados | | Configuracién de Obras | | Configuracion de Empresas Mandantes | ‘ Mandato ‘
Previred

<+ Detalle Obra
Meni / Mis Obras / Detalle Gbra

Empresa Principal Empresa Mandante Test 001 [12312312-3] «

Nombre de la obra, faena o servicio segun
contrato civil

Domicilio de la obra o servicio objeto del
certificado

Comuna de Obra o Servicio AISEN -
Localidad (si corresponde)

. (@ Contratista
Modo Participacidn .
(_) SubContratista

@ Obra publica, fiscal, municipal 0 es persona juridica creada por ley en que el estado tiene aporte
Tipo de obra de capital
() Obra Particular

Activ
Menu Volver Aceptar

EL BOTON :

= Aceptar registrara los datos que se ingresen en el formulario para la nueva obra.
= Volver lo devolvera al listado de las Obras.

- Menu lo devolvera al Home.
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Mis OBRAS

Listado que muestra todas las Obras registradas en el sistema. Se puede realizar un filtrado
especial para poder crear una Nueva Obra, para encontrar alguna en particular o para modificar
sus datos si es que lo requiere.

Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales
| Nueva Solicitud | | Mis Solicitudes y Certificados | | Configuracién de Obras | | Cenfiguracion de Empresas Mandantes | Mandato
Previred
=+ Mis Obras
lend [ Mis Obras
Hombre Empresa Principal -Todos- - Filtrar
Comuna Estado Activa -
Nombre Localidad Comuna Modo Tipo Obra Empresa Principal Activa
Participacion
Qbra Test 001 AISEN Contratista Publica Empresa Mandante Test
oM
Obra Deme 01 ALHUE Contratista Publica Direccion del Trabajo
Obra Deme 02 SAN JOSE DE MAIPO Contratista Publica Empresa Mandante Test
o
Menu Nuewa Obra Actualizar

Esta pantalla permite administrar las Obras asociadas a las Empresas registradas en “Mis

Empresas”.
Aqui se deberé ingresar la informacién que identifique el Detalle de la Obra y cuél es el modo de
participacion de la Empresa, la cual podra ser Contratista o Subcontratista.

DESCRIPCION DE LA PANTALLA:

=+Al hacer clic en el nombre de la obra aparecera un formulario con el Detalle de la Obra.

+ Detalle Obra
Meni / Mis Obras / Detalle Obra
Empresa Principal Empresa Mandante Test 001 [12312312-3] ~

Nombre de la obra, faena o servicio segun

- Obra Test 001
contrato civil

Domicilio de la obra o servicio objeto del
certificado

Test
Comuna de Obra o Servicio AISEN -

Localidad (si corresponde)

@) Contratista

Modo Participacion
() SubContratista

@ Obra publica, fiscal, municipal 0 es persona juridica creada por ley en que el estado tiene aporte
Tipo de obra de capital
© Obra Particular

Activo

Menu Wolver Aceptar

pdg. 13
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EL BOTON:

DIRECCION DEL TRABAJO

-+Actualizar, registrara el cambio del estado de la obra indicada por el usuario.

=+ Mis Obras
lenu / Mis Obras

Nombre
Comuna
Hombre
Obra Test 001
Obra Demo 01

Obra Demo 02

Menu

Nuewa Obra

Empresa Principal
Estado
Localidad Comuna

AISEN

ALHUE
SAN JOSE DE MAIRD

Actuali:3r| «

-Todos- -
Activa -
Modo Tipo Obra
Participacion
Contratista Publica
Contratista Publica
Contratista Publica

Empresa Mandante Test

Direccién del Trabajo

Filtrar

Empresa Principal Activa

001

Empresa Mandante Test '

001

Al hacer click en el botdén actualizar, la Obra Demo 01
quedara inactiva, al no tener seleccionado el checkbox

Estos datos se podran modificar una vez que la Obra esté registrada, permitiendo de esta manera tener la

informacion actualizada.

=+ Nueva Obra mostrara el formulario para ingresar una Nueva Obra.

=+ Mis Obras
Menu / Mis Obras

Nombre
Comuna
Hombre
Obra Test 001

QObra Demo 01
Obra Dema 02

Empresa Principal
Estado
Localidad Comuna

AISEN

ALHUE
SAN JOSE DE MAIPD

v

Nuewa O-bra | A-:tualiz.arl

Menu |

-Todos- -
Activa -
Modo Tipo Obra
Participacion
Contratista Publica
Contratista Publica
Contratista Publica

Empresa Principal Activa

Empresa Mandante Test
0o
Direccion del Trabajo

Empreza Mandante Test .
001

- Menu, lo devolvera al Home.
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MIS SOLICITUDES Y DOCUMENTOS

Esta pagina permite administrar las Solicitudes y Certificados ya emitidos por la empresa conectada al
sistema.

=+ Mis Solicitudes y Certificados
[Meni / Miz Solicitudes y Certificados

Folio |:| Fecha |:| E‘: Estado | - Todoz — v‘ Filtrar
Mostrar regiztros por pagina

= Folio Fecha Estado Paso Precio Pago Informacion Ver
Creacion Actual Total Pago Certificados
1 2000/2007/43  26/00/2007 Creada Finalizado Sfia'ilillil.. - - -
(2 cert)
2 2001/2007/42 24/08/2007 Pe"i':;'f % Finalizado (?ﬁ':_} Pagar . :
3 - 210852007 Incompleta Ir Pazo 3 - - - -
= - 21082007 Incompleta Ir Pazo 2 - - - -
3 - 21052007 Ingrezada Ir Pazo 1 - - - -
G - 21092007 Ingrezada Ir Pazo 1 - - - -
7 - 210572007 Incempleta Ir Pazo 2 - - - -
8 - 21092007 Ingrezada Ir Paso 1 - - - -
5 - 210852007 Ingrezada Ir Pazo 1 - - - -
10 - 2102007 Incompleta Ir Pazeo 3 - - - -
11 2001200741 1309007 oOEMEdE b ivado  S2200  pagar . .
pago (1 cert.}

12 - 1308/2007 Ingrezada Ir Pazo 1 - - - -
13 - 130872007 Ingrezada Ir Pazo 1 - - - -
14 - 130872007 Incempleta Ir Pazo 2 - - - -
15 - 1302007 Ingrezada Ir Pazo 1 - - - -

12345

Menu

pdg. 15



Yy

GCORIERAND BE

CHILE

DIRECCION DEL TRABAJD:

DIRECCION DEL TRABAJO

DESCRIPCION DE LA PANTALLA:

+Desde esta pantalla es posible realizar basquedas con un filtro avanzado y también ver los
Certificados en formato PDF o HTML una vez que han sido cancelados, permitiendo llevar un
control sobre qué Solicitudes han sido pagadas y cuales no.

< La busqueda de los folios es filtrable a través de los campos:
- Folio (namero del Folio)
- Fecha (de Emision)

- Estado (de dicho folio).

=+ Al hacer clic en el campo Fecha, se desplegara un calendario como el siguiente:

+ Mis Solicitudes y Certificados
Mig Solicitudes v Certificados

1 Fecha [13/11:2007| 1)  Estado
Mostrar registros por paging —— Noviembre, 2007 ®

# < Hoy H =

: Mar Mie Jue Vie Sab Dom

b4 Folio - - ) T 2 3
5 ] 7 8 9 1w 11

280092007 € g3 33 14 15 168 17 18 -

Folio

Lun
Fecha E- -

Creacion

Informac
Pago

1 200142007143

pen 19 20 21 22 23 5 %
2 20012007142 24/08/2007 2% 27 23 22 30 -
3 . 21092007 Ine| Selecrionar fecha .
4 - 2102007 Incempleta Ir Pazo 3 - - -
5 - 2102007 Ingre=ada Ir Pazo 1 - - -
g - 21082007 Ingre=zada Ir Pazo 1 - - -

Estado

- Todos —

b Filtrar

+El campo Estado permite filtrar las Solicitudes por el Estado que posean los folios:

- Todos —
Creada
Precio| Ncompleta

Total |Ingresada

Pagada

Pendiente de pago

Ver
Certificados

sa00
(2 cert.)

=+Al hacer clic en el nimero de Folio aparecera un formulario con el Detalle de la Solicitud.

Nota: Los Certificados son Solicitudes que ya han sido pagadas, por lo tanto, la diferencia entre
Solicitud y Certificado es si su estado es Pagada o No Pagada.
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NUEVA SOLICITUD

El ingreso de una Solicitud esta estructurado en pasos que mediante un ayudante o wizard el
usuario va ingresando cierta informacion para lograr la buena emision del Certificado.

1. Mis Datos y 2. Obras y Periodos 3. Remuneraciones y 4. Termino
Empresa Principal a Certificar Despedidos

Confirmar mis datos e informacion de la solicitud
Loz campos con ® son obligatorios

» Confirmar mis datos

RUT Empresa [a3809380-0

Razdn Social | Nombre Empresa = |Demc|

Rut Representante Legal |1231231 2-3 (sin puntos sjm: 12345TE5-k)

Nombre Representante Legal = |Numbre RRLL

N® Trabajadores de la empresa = |23

Domicilio Empresa = I

Comuna = —Seleccions Comuna—

L]

Cadigo de Actividad Econonica ® | —Seleccione Cae—
Nombre Contacto =

Teléfono (cod. drea-nro.teléfono) |

Celular |

Correo Electrénico = |

+ ldentificacion empresa principal

RUT Empresa = —Seleccions RUT— ;I

Razdn Social | Nombre Empresa =

Rut Representante Legal (sin puntos sjm: 12345TE5-k)

I
Nombre Representante Legal = |
I

Domicilic Empresa =

Comuna = I—Selecciune Comuna— ;I
Teléfono (cod. drea-nro.teléfono) |
Celular |
Correo Electronico |

+ Declaracion Jurada

" Declaro bajo juramento a la Autoridad del Trabajo, que los antecedentes entregados para la obtencion del Certificado de
Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales, son veridicos y corresponden a la realidad.

" Declaro conocer las dizposziciones legales y penas a las que me expongo ante declaracion jurada falsa en materia no
contenciosa, ante |a autoridad o sus agentes, establecida en el articulo 210 del Codigo Penal.

* "CODIGO PENAL: Art. 210. El que ante |3 autoridad © sus agentes perjurare o diere falso testimonio en materia que no Sea contenciosa, suffird penas de presidio
manor en sus grados minime 2 medio y mults de seis a disz unidades tributarizs mensuales.”

= meni | [ siguiente

pdg. 17
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DIRECCION DEL TRABAJO

DESCRIPCION DE LA PANTALLA:

<+ "Mis Datos y Empresa Principal" es el Paso 1 en donde se confirman los datos de la empresa
conectada.

Deberé seleccionar la Empresa Principal a la cual va a solicitar el Certificado e ingresar algunos
datos necesarios para la creacion de la Solicitud.

+Los campos con * son obligatorios.

Si falté ingresar uno de estos campos, aparecera una ventana de advertencia como ésta:

Comamna =

Cas®m

Nombre Contacty =

Telefono (cod. drea-nro.tel&fono)
Celular

Comen Electronico =

Identificacion ampresa principal
RUT Empresa =
Razdén Social | Nombre Emprasa =
Rut Representante Legal
Nombre Represantants Legal =
Domicilio Empresa @
Comuna =
Teléfono (cod. drea-nro.teléfonn)
Celular

Corren Electranico

~JSRCCONE Comung-- w

—Zsisccione Cas— W

Windows Internet Explorer

Se encontraran los siguientes errores:
! = M5 Datos: Domiclio Empresa no puade ser wado

- Mig Dugtios: Mimera de trabajsdares no pueds sar vacio

- iz Datos: Debe selsccionar UNa comuna

- s Datos: Debe seleccionar un CAE

- s Datos: Mombea del Conkacko no pueder ser vado

- Mis [wgtas: Correa Elactrérice del Contacko no pueder ser vadn
- Ident. Empresa Prncpal: Debe selscoonar un BUT

= Ident. Empresa Principal: Razdn Socal no pusde ser vacla

- Ident. Empresa Principal: Nombee Rapresentante Legd ro pusde ser vacio
- Ident. Empresa Principal: Domiciio Empresa ro puede ser wacia
= Ident. Empresa Principal: Debe selecconar una comuna

=JEECCiong Comuna- bt

+Una vez ingresados correctamente todos los campos debera hacer clic en el botén Siguiente,
ubicado en la parte inferior izquierda del formulario, el cual lo llevara al Paso 2:

E Mend H Siguiente

<+El botén Mend, lo devolvera al Home.
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FoLio

Esta pagina muestra todos los Certificados y Solicitudes emitidos por la empresa.

=+ Mis Solicitudes y Certificados
Mend / Mis Solicitudes v Certificados

Mostrar registros por pagina

#
1 - 21092007
2 - 21092007
3 - 21082007
< - 2102007
5 - 21092007
6 - 21092007
7 - 21082007
& - 21092007
9 - 13/0%/2007
10 - 13/0%/2007
11 - 13082007
12 - 130972007
13 - 13/0%/2007
14 - 12082007
15 - 1208972007

Mend

Incompleta
Incompleta
Ingrezada
Ingrezada
Incompleta
Ingrezada
Ingrezada
Incompleta
Ingrezada
Ingrezada
Incompleta
Ingrezada
Incompleta
Ingrezada
Incompleta

Ir Pazo 3
Ir Pazo 3
Ir Pazc 1
Ir Pazo 1
Ir Pazo 2
Ir Pazo 1
Ir Paso 1
Ir Pazo 3
Ir Pazo 1
Ir Pazc 1
Ir Pazo 2
Ir Pazeo 1
Ir Pazo 2
Ir Paso 1
Ir Pazo 2

<+El botén Mend, lo devolvera al Home.

Estado

DIRECCION DEL TRABAJO

- Todog -

]

Filtrar

Folio Fecha Creacion Estado Paso Actual Precio Total Pago Informacion Pago Ver Certificados

pdg. 19
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PASO 2

"Obras y Periodos a Certificar", es el Paso 2 para lograr la correcta emision del Certificado. En
esta segunda pantalla se seleccionan las Obras a certificar dependiendo de la Empresa Principal
que haya seleccionado en el paso anterior.

DESCRIPCION DE LA PANTALLA :

2. Obrag y Periodos 3. Remuneraciones y | 4. Término
a Certificar Despedidos

Selecciones las obras a certificar

Hota: Para ver el detalle de una obra haz click zobre el nombre de la obra

Periodos a Certificar

D i Hombre Obra Tipo Objetivo Tiene Inicio Fin
Obra Certificado Despidos (Mes/Anio) (Mes/Ano)
, Osi
] A Obra 1 Particular ® I:I.r I:I I:I.r I:I
Mo

{:}' Cursar estado

0O z Obra 3 Piiblica e page Osi Ll ] L]

) Devalucidn de ® ha
garantiz

'O' Curzar estado

HE Ohora 4 Pliblica e page Osi el ] L]

() Devolucidn de o
garantiz

= meni | ¢ atras | [ siguiente

<+En este paso se seleccionaran las obras que la Empresa quiere solicitar el Certificado.

<+Por cada Obra seleccionada se debe indicar el rango de periodos a certificar (por mes y afo), si
tiene despidos y el objetivo del Certificado en el caso que sean obras publicas. Se puede
seleccionar mas de una Obra que requiera los mismos datos de la Empresa Principal y periodos
de certificacion.
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DIRECCION DEL TRABAJO

<+En esta misma pantalla se puede ver el Detalle de una Obra sin tener la necesidad de acceder a
la opcién “Mis Obras” para buscarla y ver su contenido:

2. Obras y Periodos
a Certificar

Despedidos

Selecciones las obras a certificar

Hota: Para ver el detalle de una obra haz click zobre el nombre de la obra

F] #
]+
A
[ =
= Mend

Hombre Obra

Obra 1

Ohra 3

Ohbra 4

& Atras

s

Tipo
Obra

Tiene
Despidos

Osi

Objetivo
Certificado

= Detalle Obra

> Mombre de la abra, faena o servicio
segun contrato civil

> Domicilio de |a ohra o servicio abjeto
del cerificada

FiCOmung de abra o servicio
» Localidad (=i corresponde)
> Tipo Ohra

» hodo participacion

> Empresa contratista

3. Remuneraciones y

4, TErmino

Periodos a Certificar

Inicio
(Mes/Ano)

Chra

Doomicilio 1

PORNEMIR

Particular
SubContratizta

Empresa 1

Fin
(Mes/Ano)

]

<Luego de seleccionar una Obra es necesario seleccionar el Objetivo del Certificado e ingresar
correctamente las fechas de los Periodos a Certificar, si no se ingresan estos datos aparecera
una ventana de advertencia como la que se muestra a continuacion:
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EL BOTON:
1. Mig Datos v 2. Obras y Periodos 3. Remuneraciones y 4, TEérmino
Empresa Principal a Certificar Deszpedidos

Selecciones las obras a certificar

Hota: Para ver el detalle de una obra haz click sobre el nombre de la obra

Periodos a Certificar

#  Hombre | Inicio Fin
v :
Microsoft Internet Explorer |£| (MesiAfio)  (MesiAfio)

Se encontraron los siguientes errores;
1 Otz ! h - Fila 3: Mes Inicio no puede ser vwacio -" 2007 -" 2007
- Fila 3; &fio Inicio no puede ser vacio

- Fila 3: Mes Fin no puede ser wacio
- Fila 2: Afio Fin no puede ser vacio

2 Chra ." .|l
Ceprtar

{:} Cursar estado

3 Ohra 4 Plibiica e page Osi LIl ]

(¥ Devolucian de o
oarantiz

= Meni ¢ atras | By siguiente
<+Menu lo devolvera al Home.
<+Atrés lo retrocedera al Paso 1.

=+Siguiente lo llevara al Paso 3.
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PASO 3

"Remuneraciones y Despidos" es el Paso 3.

En esta pantalla se ingresaran los Libros Auxiliares de Remuneraciones (LAR), -mediante un
formato electrénico previamente definido-, por cada Obra y periodo seleccionado, junto con la
némina de despidos en el caso de que se requiera.

3. Remuneraciones y | 4. Termino
Despedidos

Ingreso Libro Auxiliar de Remuneraciones y Despedidos por Obra

A continuacion se debe de seleccionar, en su equipo, los archivos correspondientes a los periodos a certificar, como también, |a

ndmina de despidos (si corresponde). Una vez seleccionados todos los archivos, presione el botdn "Cargar Libros®,
Observaciones:

e Los archivos son los mismos que Ud. sube a PreviRed con la diferencia que, al final de cada registro (Posicidn 106), debe

incorporar la informacidn del Total Haberes que consigna el Libro Auxiliar de Remuneraciones.

« Solo se aceptan archivos con extencian CSVy TXT.

ﬁ Formato Estandar Largo Variable, PreviRed + Total Haberes (por separador) [Ejemplo nomina]

!j Formato Estandar Largo Fijo, PreviRed + Total Haberes (por posicion) Eiemplo nomina

ﬁ Formato Ndmina Despidos (por separador) Ejemplo nomina

+ Obra: Operaciones
Periodo Opciones Personas Estado Mensaje
EME/2007 |[ Examinar.. | otrab. sin cargar sin cargar

ﬁ Cargar Libros

= ment | ¢ atras | | [BY siguiente

DESCRIPCION DE LA PANTALLA:
<+Durante el proceso de la carga de los libros se realizaran validaciones de los datos con el fin de
mostrar mensajes al usuario con el resultado de la carga de cada uno de ellos.

+Por cada carga de libro valida que se realice se podra ver el detalle de su contenido con el fin de
gue el usuario pueda revisar nuevamente la informacion ingresada y asi darse cuenta si lo que
ingreso esta correcto o no.

+El sistema posee dos opciones para Descargar documentos CSV y TXT, y otra para Cargar
Libros:

-Descargar formato Némina de Despidos

-Cargar Libros

EL BOTON:

pdg. 23
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“+Menu lo devolvera al Home.
<+Atras lo retrocedera al Paso 2.

=Siguiente lo llevara la Paso 4.
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DESCARGAS

LIBRO CSV Y TXT

Es posible descargar y/o guardar el Libro Auxiliar de Remuneraciones seleccionado, para ello

DIRECCION DEL TRABAJO

cuenta con las opciones del cuadro de dialogo Abrir, Guardar o cancelar la operacién con el boton

cancelar.

Descarga de archives
¢Desea abrn o guardar este archiva?

ixz MNombre:  plantilaLAR. 5y
in Tipo  Archivo de Valores separados por comas de
Microsoft Excel
Da:  tramibesenlines,opensoft.cl

[ dbi || Guawds || Cancelar |

[#] Pregunitar siempre antes de abiir este lipo de archivos

Aunque los aichivos procedentes de Internet pueden ser (tes,

| algunoz achivo: pueden lagar a dafiar el equpo. S5ino confia en
= &l oagen, no abia ni guarde eshe archivo, §Ciidl a5 8l iiesgo?

X]

NOMINA DE DESPIDO

Es posible descargar y/o guardar la ndmina de despidos seleccionada, para ello cuenta con las

Descarga de archivos
¢Dezea abin 0 guaidai este aichiva?

xz Mombre:  plantilablominaDespido, 0SY
d Tipo: Archive de Valores separados por comas de
Microsoft Excel
D tramitesenlines.opensoft.cl

[ abi || Gusda || Concelar |

[+] Pregurtar siempee ankes de abiir este lipo de archivos

Aunqgue los aichivos procedentes de Internet pueden ser dtles,
\ algunos acchivos pueden Begar a dafar &l equipo. Sino confia en
= el origen. no abira ni guarde este archiva, 2Cudl o3 o iesga?

=

opciones del cuadro de dialogo Abrir, Guardar o cancelar la operacion con el boton cancelar.
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CARGAR LIBROS

Es posible cargar al sistema los nuevos Libros CSV o TXT.

DESCRIPCION DE LA PANTALLA:

3. Remuneraciones y | 4. Termino
Despedidos

Ingreso Libro Auxiliar de Remuneraciones y Despedidos por Obra

A continuacion se debe de seleccionar, en su equipo, los archivos correspondientes a los periodos a certificar, como también, |a

nomina de despidos (si corresponde). Una vez seleccionados todos los archivos, presione el botdn "Cargar Libros™,
Observaciones:

e Los archivos son los mismos que Ud. sube a PreviRed con la diferencia que, al final de cada registro (Posicidn 106), debe

incorporar la informacian del Total Haberes que consigna el Libro Auxiliar de Remuneraciones. Para realizar lo anterior,

descargue |a siguiente herramienta: . Herramienta para modificar archivo de PreviRed

# Solo se aceptan archivos con extencion CSV y TAT.

i Formato Estandar Largo Variable, PreviRed = Total Haberes (por separador) [Eiemplo nominal
§ Formato Estandar Largo Fij, PreviRed + Total Haberes (por posicion) Eiemplo nomina

Formato Némina Despidos (por separador) [Ejemplo nomina]
Obra: Obra 1
Periodo Opciones Personas  Estado Mensaje
ENE/2007 < M 21rab. v Datos cargados exitosamente
FEB/2007 . @ 2trab. v Datos cargados extosamente
Adjunte nomina de Uespedidos: e. W

Datos cargados exitosamente

ﬁ Cargar Libros

= ment | @ atras | Y siguiente

<La columna Opciones posee dos iconos:
- Lupa: permite abrir o guardar el archivo ingresado.
- Basurero: permite eliminar el archivo ingresado.
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=+Si uno de los archivos CSV o TXT es cargado errbneamente, el sistema advertira que el archivo
es invélido:

3. Remuneraciones y | 4. Término
Despedidos

e ipal

Ingreso Libro Auxiliar de Remuneraciones y Despedidos por Obra

A continuacion se debe de seleccionar, en su equipo, los archivos correspondientes a los periodos a certificar, como también, la

némina de despidos (si corresponde). Una vez seleccionados todos los archivos, presione el botdn "Cargar Libros™,
Obsemvaciones:

o Los archivos son los mismos que Ud. sube a PreviRed con la diferencia que, al final de cada registro (Fosicién 106), debe

incorporar la informacion del Total Haberes que consigna el Libro Auxiliar de Remuneraciones. Para realizar lo anterior,

descargue la siguiente herramienta: . Herramienta para modificar archivo de PreviRed

+ Solo se aceptan archivos con extencidn CSY y TXT.

E Formato Estandar Largoe Variable, PreviRed + Total Haberes (por separador) [Eifemplo nomina

Formato Estandar Largo Fijo, PreviRed + Total Haberes (por posicion} Ejemplo nomina
§ Formato Némina Despidos (por separador) Ejemplo nomina
Obra: Obra 1
Periodo Opciones Personas Estado Mensaje
ENE/2007 @ m 2 trab. v Datos cargados extosamenrte
r — - x 2
FEB/2007 | [ Examinar.., | 0 trab. Formato de archivo invélido
Adjunte nomina de Uespedidos: o [0

Datos cargados sxitosaments

B§ cargar Libros

= ment | | @ atrss | | PRy siguiente

EL BOTON:

= Mendu lo devolvera al Home.
= Atras lo retrocedera al Paso 2.
=+ Siguiente lo llevara al Paso 4.

pdg. 27



Y
BN

GCORIERAND BE

CHILE

DIRECCION DEL TRABAJO
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COMO AGREGAR COLUMNA ADICIONAL AL ARCHIVO DE PAGOS
PREVISIONALES DE PREVIRED.

e Agregar Una Columna al final. (archivo de largo fijo)

1. Abrasu archivo de declaracién de imposiciones de Previred con su editor de texto favorito.
2. Vaya al final de la linea.
3. Ingrese el monto.

Nota: El monto debe ser de un largo de 11 caracteres, en caso de ser menor rellenar con 0 (ceros)
Ejemplo:
Si desea agregar:
$6.423.700-
Debe de escribir:

000006423700

e Agregar Una Columna al Final. (Archivo de largo variable separado por ;)
1. Abrir archivo CSV en Microsoft Excel.
2. Agregar en la Ultima columna los montos.
3. Guardar el archivo CSV y salir.
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GUARDAR LIBRO EN FORMATO CVS 0 TXT

El primer paso es crear un archivo en Excel donde se llenaran las celdas segun el formato que
aparece en el siguiente link

Ingreso Libro Auxiliar de Remuneraciones y Despedidos por Obra

A continuacion se debe de seleccionar, en su equipo, los archivos correspondientes a los periodos a certificar, como también, la

ndmina de despidos (si corresponde). Una vez seleccionados todos los archivos, presione el botdn "Cargar Libros™.
Observaciones:

« Los archivos son los mismos que Ud. sube a PreviRed con la diferencia que, al final de cada registro (Posicidn 106), debe

incorporar la informacidn del Total Haberes que consigna el Libro Auxiliar de Remuneraciones. Para realizar lo anterior,

descargue |a siguiente herramienta: . Herramienta para modificar archivo de PreviRed

» Solo se aceptan archivos con extencidn CSV y TAT.

Formato Estandar Largo Variable, PreviRed + Total Haberes (por separador) [Ejemplo nomina] “\

Formato Estandar Largo Fijo, PreviRed + Total Haberes (por posicion) [Ejemplo nomina]
Formato Némina Despidos (por separador) Ejemplo nomina

Luego de llenar los datos en el archivo Excel, debe proceder a guardarlo en formato CSV o TXT.

Primero

= Ir al mend Archivo\Guardar Como\Otros Formatos

éig.ﬂ o B |__.3.‘|

‘ j Nusvo Guardar una copia del documento
[,;l Libro de Excel
~ [Enl | Guarde el archivo como Libro de Excel.
7 Abrir

Libro de Excel habilitado para macros

. fx:
Lf;' Convertir [EM] Guarde el libro con el formato de archivo basado en
|E XML y habilitado para macros.

Libro binario de Excel

Guardar Guarde el libro con un formato de archivo binario

optimizado para carga y guardado rapidos.

i
| mem
E@arda,mmo b | [y Libro de Excel 97-2003
i
-]

Guarde una copia que sea totalmente compatible con

. Excel 97-2003.
L] Imprimir »
L= I PDF de Adobe
]
% Preparar 4 [,;l Hoja de calculo de OpenDocument

Guarde el libro con el formato de Open Document.

Publicar una copia del libro como PDF o como archivo

Pulblicar » P,

<—] Otros formatos
Abra el cuadro de dialogo Guardar como para

Cerrar seleccionar uno de los tipos de archivo disponibles,

E Enwiar b .

| PDF o XPS...
-
L

|:t_i} Opciones de Excel ||X Salir de Excel
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- Seleccionar ubicacién\nombre de archivo\tipo de archivo, en este caso
CSV(delimitado por comas)(*.csv).

Guardar como

Guardar en: |@ Escritorio v‘ @ ~3 X O Ed~
Documentos S - - -
recientes "B -
(B} Escritario o dn b .
- -~ -~ - B G
Mis - - -
documentos
- -
J MiPC e e s S — wmen
- - - -— . - - e -
) Mis sitios de .
] ——— -
- -
——— o v
- =
-
- -
-
———- e o=
Mombre de archiva: |LARTest3.x|s v |
Guardar coma tipo: :-_ 7

"ﬁuardar Cancelar

|

-+ En el caso de los archivos con extension TXT seleccionar tipo de archivo Texto
(delimitado por tabulaciones)(*.txt).

Guardar como

Guatdar gn | 53 Mis documentos

Daocumentos R g

recientes I —-——
(B Escritorio —

I¥is —

documentos

—

g MiPC S
“'.i Mis sitios de - .

red - -

At
-_ - = -

Mombre de archivo: | Copia de LARTest3.txt

Herramientas =

Guardar cama tpa: |

limitado por kabulaciones

[ guardar_J [ Cancelar
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PASO 4

"Término" es el Ultimo Paso. Esta pantalla indica que la Solicitud fue creada y que se le enviard un mail
informandole que los datos y archivos ingresados estadn correctos para ser pagados y emitir el Certificado a
la brevedad.

1. Mis Datos v 2. Obras v Periodos 3. BEemuneraciones v 4, Término
Empresa Principal a Certificar Despedidos

Término creacion de solicitud
La solicitud 200120071146 ha sido creada con éxito.

Los pasos a seqguir son los siguientes;

1.- 5u solicitud generard 3 certificados, uno por cada obra identificada en 1a solicitud. El valor de
la solicitud tendrd un costo de $6600

2- 5u solicitud serd procesada para validar la informacion proporcionada en los archivos
{ralidacion de formato y contenido de los archivos).

3- Cuando el proceso de validacion concluya, se enviard un correo electrdnico (al correo de
contacto proporciando en la solicitud: olama@opensoft.cl) informandole el resulfado del
procesamieto,

4- Luego de esto usted podra pagar los cedificados o corregir la informacion proporcionada
accediendo en el mend principal &n la opcion “Mis Solicitudes™.

5- Tiempo de procesamiento de la informacion hasta 48 horas.

ANES datus E1=E Ll nmcesadus para nui:ier mﬂdrﬂcarlus En casu [uUe SEan NECeSarnns,

= Mend

EL BOTON :

“+Menu lo devolvera al Home.

“Atras te retrocedera al Paso 3.
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DETALLE SOLICITUD

DIRECCION DEL TRABAJO

Este formulario presenta los antecedentes generales y especificos de cada Solicitud.

Detalle Solicitud

es y Certificados / Detalle Solicitud

» Datos Generales
Folio 2001/2010/4
Fecha Emisién 231062010

Creada con error Ir Pase 3

Estado

> Datos Empresas

RUT Empresa B
Razén Social | Hombre Empresa EMPRESA DEMO DT

Rut Rep Legal
Nombre Legal
Domicilio Empresa 65456
Comuna SAAVEDRA
Cae ACTVIDADES NO ESPECIFICADAS
Telefono
Celular
Correo Electrénico  ———
+ Datos Obra
Nombre Obra
Obra Test 001
> Datos Empresas Principal
RUT Empresa 12312312-3
Razén Social | Hombre Empresa Empresa Mandante Test 001
Rut Representante Legal 234234734

Hombre Representante Legal ~ Test
Test 001

SANTIAGOD
245689731

Domicilio Empresa
Comuna

Teléfono

Celular

Correo El

Menii Volver

Perioda Inicio

172010

Perioda Fin Certificado

172010

<Al hacer clic en el Nombre de la Obra, se desplegara una ficha con los Detalles de la Obra:

> Datos Empresas

RUT Empresa

Razon Social / Nombre Emg
Rut Representante Legal
Nombre Representante Le
Domicilio Empresa
Comuna

Cae

Teléfono

Celular

Correo Electronico

» Datos Obra

Nombre Obra

e}
< Detalle Obra

Nombre de la obra, faena o servicio
segun contrato civil

» Domicilio de la obra o servicio objeto SDFSDFF
del certificado
Comuna de obra o servicio AISEN
Localidad (si corresponde
» Tipo Obra Piblica
> Modo participacion Contratista
Periodo Inicio Periodo Fin Certificado

ASDASASD SDDFD

<+El boton Mend, lo devolvera al Home.
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MIS SOLICITUDES Y DOCUMENTOS

La basqueda de un folio puede realizarse a través de varios filtros, que son los campos que se
presentan en la parte superior del formulario o pinchando el nombre de cada columna.

DESCRIPCION DE LA PANTALLA :

=+ Mis Solicitudes y Certificados
Miz Soliciiudes v Certificados

TR F— fecha| |t Estado | —Todos — ¥l Filtrar
Mostrar |15 :| registros por pagina
# Folio Fecha Creacion Empresa Principal Estado Paso Actual Precio Total Page Informacion Pago Ver Certificados
1 - 0072010 TE97E5978-9 Incempleta  Ir Pasc 2 - - - -
2 2001/2010M10 30082010 T85TES7E-9 Pagada Finalizado |15202£r2 Pagada L L
3 200120107 30/08/2010 78578978-9 Pagada Finalizado I,?E;D:: Pagada @ @

Mend

< Si se pincha la columna:
-Folio: Se mostraran los formularios asociados a ese Folio.

-Fecha Creacion: Se mostraran los formularios por orden de Fecha de Creacién del folio.

-Estado: Este espacio filtrara los folios de acuerdo al Estado en el cual se encuentran:

= Todos

=+ Creada

= Creada con error
< Incompleta

= Ingresada

= Pagada

= Pendiente de Pago

-Paso Actual: Mostrara los folios de acuerdo los Pasos en los cuales se encuentra el tramite (Paso
1; Paso 2; Paso 3; Finalizado).

-Precio Total: Indica el Valor Total de los Certificados tramitados y s6lo se mostrara cuando la
solicitud esté Finalizada.

-Pago: Se aplicard a las Solicitudes Finalizadas, cuyo Estado es Pendiente de Pago.

-Informacién Pago: Se aplicara a las Solicitudes Pagadas, permitiendo ver el detalle del Pago.
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0 Actual Precio Total Pago Informacion Pago Ver Certificados

22200 - @

alizado P .
zado (4 et agada -
52200 : - o
zado . Pagada 4 o —
{1 cert.} g

-Ver Certificados: Al pinchar en el icono de la Lupa se desplegara una ventana en la cual
aparecera el Nombre de la Obra, Periodo de Inicio, Periodo de Fin y Certificado.

< Ver Certificados

Pinche sobre el icono @

#* Hombre Obra Periodo Periodo  Certificado
de la izguierda para visualizar el certificado.

Inicio Fin
1 Obra prugba 3 12007 202007 ZQ

-Certificado: Esta opcion le permitira descargar el Certificado en formato PDF y/o en formato
HTML para poder imprimirlo en caso que sea necesario.

<+El botén Menu lo devolvera al Home.
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INFORMACION PAGO

DIRECCION DEL TRABAJO

Mediante un filtro podra hacer una bisqueda méas avanzada para encontrar alguna Solicitud en

particular y ver el detalle de su contenido.

<+ Mis Solicitudes y Certificados
Menu ! Wiz Solicitudes y Cerificadoz

N —
Mostrar regiztroz por pagina

# Folio

1 20012007042

200142007141

%]

[*%)

200172007140

4 200172007138

wn

20012007137

200172007136

[&F]

7T 20012007134
& 200172007133

5 200172007135

12 200172007143

Mend

Fecha
Creacion

24/08/2007

130802007

12052007

07/082007

05/0802007

04082007

03/08/2007

030802007

030%2007
27082007
270872007
26008/2007
2100872007
2102007
21408/2007

Estado

Pendiente de
pago
Pendients de
pago
Pendiente de
pago
Pendients de
pago
Pendiente de
pago
Pendiente de
pago
Pendients de
pago
Pendiente de
pago

Pagada

Ingrezada
Ingre=ada
Creada
Incompleta

Incompleta
Ingre=ada

Pazo
Actual

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Ir Pazo 1
Ir Pazc 1

Finalizado

Ir Pazo 3
Ir Paso 3
Ir Pazo 1

12345

Estado | — Todos — V| Filtrar

Precioc Pago Informacidn Ver
Total Pago Certificados
EEEDD_ Pagar B B
(1 cert.}

EZEDD. Pagar - -
(1 cert.)

EEGDD. Pagar - -
(3 cert.)

o) P :
EZEDD. Pagar - -
(1 cert.)

EZZDD. Pagar - -
(1 cert.}

EEEIJIJ_ Pagar B B
(1 cert.)

EZEDD. Pagar - -
(1 cert.)

[15‘;‘;?_5 | Pagada L, &

Idl. Operacion: 20071 22508009972
- - - Ild. Transaccion: 20071 22806663350
- - - Formulario: 702
Sa4n0 Folio: 0305700004
(2 N - - Fecha Pago: 284 202006
: Hombre IRA: TARJETAS CEMCOSUD
Total Page: 2200

=#Si esta buscando Certificados entonces podra ver el documento final en formato PDF y/o HTML
para poder imprimirlo en caso que sea necesario. También permite llevar un control sobre qué
Solicitudes han sido pagadas y cudles no.
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EDICION DE ARCHIVO PREVIRED

Para editar los archivos descargados de Previred (txt y csv), es necesario descargar previamente nuestro
programa de edicién.

=+ Pinchar en el link de descarga y guardar el archivo EditorPrevired ADT.rar

Ingreso Libro Auxiliar de Remuneraciones y Despedidos por Obra

A continuacion se debe de seleccionar, en su equipo, los archivos correspondientes a los periodos a certificar, como también, la

ndmina de despidos (si corresponde). Una vez seleccionados todos los archivos, presione el botdn "Cargar Libros™.
Observaciones:

« Los archivos son los mismoes que Ud. sube a PreviRed con la diferencia que, al final de cada registro (Posicion 106), debe

incorporar la informacidn del Total Haberes que consigna el Libro Auxiliar de Remuneraciones. Para realizar lo anterior,

descargue |a siguiente herramienta: . Herramienta para modificar archivo de PreviRed

e Solo se aceptan archivos con extencién CSV y TXT. ‘\

Formato Estandar Largo Wariable, PreviRed + Total Haberes (por separador) [Ejemplo nomina]

Formato Estandar Largo Fijo, PreviRed + Total Haberes (por posicion) Ejemplo nominal
Formato Nomina Despidos (por separador) Ejemplo nomina]

=+ Descomprir el archivo EditorPrevired ADT.rar

Archiva  Edicidn Mer  Favoritos  Herramientas  Avuda :ﬂ'

@Atrés - l\‘; l} /'DBL'lsqueda [C Carpetas v

N = EditorPreviredaDT.rar
Tareas de archivo ¥ carpeta ¥ Archivo WinRAR

311KE

Otros sitios

I nusvos

a Mis documentos

|3 Documentos compartidos
J MipC

ia Mis sitios de red

Detalles
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=+ Ejecutar instalador (Setup.exe)

& EditorPrevired A DT E]lEJ[ZJ

Archivo  Edicion  Yer  Faworitos  Herramientas  Ayuds E'

@Atrés = -\-.)‘) l_ﬁ; pB&squEda ll:_ Carpetas v

N =y = El EditorPreviredDT.msi
Tareas de archivo y carpeta ¥ i ko) Panuete de Windows Tnstaller
.
)

5]
< A

Otros sitios

| EditorPreviredaDT

B Mis documentos

| Documentos compartidos
i MipC

W Mis sitios de red

Detalles

= Instalar el Programa

Este es el Asistente para instalacion de
EditorPreviredDT

Elinztalador le guiara & traveés de los pazos necezanos para instalar EditorPreviredD T en el equipo.

Advertencia: este programa esta protegido por laz leyes de derechos de autor v otroz tratados
internacionales. La reproduccion o distibucion ilicitas de este programa, o de cualquier parte del
mismo, estd penada por la ley con zeveras sanciones civiles y penales. v zerd objeto de todas las
acciones judiciales que conespondan.

< Bbrds i Siguiente >
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=+ Elegir carpeta de instalacion y presionar boton Siguiente.

% EditorPreviredDT

Seleccionar carpeta de instalacion

Elinstalador inztalard EditarPreviredDT en la siquiente carpeta.

Para instalarlo en esta carpeta haga clic en "Siguiente”. Para instalarlo en una carpeta distinta haga
clic en "Examinar'’.

LCarpeta;

C:Adrchivos de programatsDireccion del TrabajoE ditorPreviredD T [ Examinar. .. ]

[ Espacio en dizco... ]

Inztalar EditorPresviredD T 2olo para este uzuano o para todoz los usuanos de este equipo:

(%) Para todos los usuarios

() Sélo para este usuarno

Cancelar l [ < Atrds l | Siguiente >

i EditorPreviredDT

Instalando EditorPreviredDT

Instalando EditorPreviredD T,

Ezpere...




GCORIERAND BE

CHILE
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Cerrar

Ejecutar programa desde el icono en su escritorio

Inicio

DIRECCION DEL TRABAJO

i EditorPreviredDT

EditarPreviredD T ze ha instalado comectamente,

Haga clic en "Cemnar'' para salir,

Utilice Windows Update para comprobar cualquier actuahizacion importante de MET Framewark.

@/ Configurar acceso v programas predeterminados
windows Catalog
windows Update

I Adabe Master Collection C54
I Meras 3

Programas

2 Documentos Y videolan 4
) I windows Live »
G Configuracidn 3
& Adobe Flash Catalyst €55
j_)' Buscar » @ Windows Media Player

f Editor
Avuda v soporte técnica

Ejecutar...

L2}
=7
@ Apagar. ..

Windows XP Professional

o desde el botdn
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< Abrir archivo Previred

[ Editor Pre

Salir

5 Abrir archivo...

ld  Guardsr archivo como. ..

DIRECCION DEL TRABAJO

< Agregar/Modificar datos

[Bll Editor Previred DT

Archivo

Wer

ac. Renta_Imponible_S| Aporte_Trabajador, &porte_Empleador. Rut_Pagadora_Sut D% _Pagadora_Subk Centro_de_Costos | Taotal Haberss B |

(009139370

00005516

00022085

(00000000000

(00853210

00005119

00020477

(00000000000

00003000000

T

Nota:

Solo es posible modificar los datos de la columna Total Haberes Bruto.
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=* Guardar archivo (menu Archivo/Guardar)

Guardar Archivo Previred DT

Guardar en; |E} EditorPrevired & DT v| @ ﬂ‘ ;

DIRECCION DEL TRABAJO

* -

Documentos
Iecientes

@

E scritario

tiz documentoz

49
Mi PC

- Mambre: |NominaF’revired_DT V| [ Guardar ]
Miz sitins de red | Tipo: .t"-.n::}'ui'-.-'cu CSY Largo Yariable vl [ Cancelar l

= Usarlo en el paso 3 de la solicitud de certificado.
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